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Leistungsbeurteilungsvorgabe


Modulnummer	214
Modultitel	Benutzer/innen im Umgang mit Informatikmitteln instruieren
Titel	LBV Modul 214-4 -  3 Elemente - Schriftliche Einzelprüfung / Schriftlicher Test, Praktische Umsetzungsarbeit, Vortrag / Referat


	
Übersicht	Dieser LBV besteht aus drei Teilen in welchen es um die Planung, Umsetzung, Dokumentation, Präsentation und Auswertung geht.


Anzahl Elemente	3
Elementnummer	1

Beschreibung	Planung und Vorbereitung einer Präsentation zum Thema Sicherheit und Datenschutz- Detailplanung erstellen- Checkliste erstellen für Ablauf der Präsentation- Rhetorik- ReflexionVollständigkeit des Themas: Sicherheit, Datenschutz- Sicherheitsregeln- Datenschutzgesetz

Zu überprüfende Handlungsziele
1	Kurzanleitung oder Checkliste mit Regeln, Hinweisen und Vorschriften für den Umgang mit Informatikmitteln (Systemzugang, System- und Programmbedienung, Sicherheit, Datenschutz usw.) erstellen.
2	Qualität (Klarheit, Verständlichkeit, Nachvollziehbarkeit, usw.) der Kurzanleitung/Checkliste und Instruktion durch persönliche Reflexion und das Einholen von Rückmeldungen verbessern.

Prüfungsform	Schriftliche Einzelprüfung / Schriftlicher Test

Gewichtung in %	33
Richtzeit (Empfehlung)	2

Bewertungskriterien	Planung und Vorbereitung, 2/3 der GesamtpunktzahlThema vollständig behandelt, 1/3 der Gesamtpunktzahl

Hilfsmittel	NotebookUnterlagenInternetthemenspezifische Software

Praxisbezug	Generell sind keine Informationen im Bildungsplan enthaltenPlanen, erstellen, durchführen und reflektieren einer PräsentationenSicherheit und Datenschutz beachten


Anzahl Elemente	3
Elementnummer	2

Beschreibung	Installation und Konfiguration eines WIKI auf dem WebserverAnleitung der Installation und  Konfiguration erstellen- Darstellung- Titelblatt- Inhaltsverzeichnis- Kopf- und Fusszeile- Installation: komplett beschrieben- Konfiguration: komplett beschrieben- Benutzer: Einstellungen beschrieben- Hauptseite: Beitrag erstellt

Zu überprüfende Handlungsziele
1	Kurzanleitung oder Checkliste mit Regeln, Hinweisen und Vorschriften für den Umgang mit Informatikmitteln (Systemzugang, System- und Programmbedienung, Sicherheit, Datenschutz usw.) erstellen.
3	Benutzerinnen und Benutzern Regeln und Hinweise für die Anwendung der Funktionen der Informatikmittel anwendergerecht erläutern und schrittweise anleiten.

Prüfungsform	Praktische Umsetzungsarbeit

Gewichtung in %	33
Richtzeit (Empfehlung)	2

Bewertungskriterien	Installation und Konfiguration, 1/3 der GesamtpunktzahlAnleitung, 2/3 der Gesamtpunktzahl

Hilfsmittel	NotebookUnterlagenInternetthemenspezifische Software

Praxisbezug	Generell sind keine Informationen im Bildungsplan enthaltenLösung installieren und eine Anleitung dazu erstellen


Anzahl Elemente	3
Elementnummer	3

Beschreibung	Einzel-Vortrag/-Präsentation über ein frei wählbares Thema (Schulung der Mitarbeiter/Dauer ca. 10 - 15 Minuten)Auswertung über diese Vortrag erstellen mit Hilfe von Onlinetools (Beispiel: surveymonkey)

Zu überprüfende Handlungsziele
3	Benutzerinnen und Benutzern Regeln und Hinweise für die Anwendung der Funktionen der Informatikmittel anwendergerecht erläutern und schrittweise anleiten.
4	Benutzerinnen und Benutzern Sicherheitsstandards und Sicherheitsvorschriften erläutern und zum verantwortungsbewusstem Umgang mit Informationen und Informatikmitteln anleiten.
5	Mit geeigneten Massnahmen den Erfolg einer Instruktion überprüfen und Anliegen aufnehmen.

Prüfungsform	Vortrag / Referat

Gewichtung in %	34
Richtzeit (Empfehlung)	2

Bewertungskriterien	Vortrag, 2/3 der GesamtpunktzahlAuswertung, 1/3 der Gesamtpunktzahl

Hilfsmittel	NotebookUnterlagenInternetthemenspezifische Software

Praxisbezug	Generell sind keine Informationen im Bildungsplan enthaltenDie Kandidaten sollten in der Lage sein ein neues Produkt den Mitarbeitern vorzustellen, zu schulen und anschliessend eine Auswertung durchzuführen
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